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1. Conseils pour la préparation du 
dossier 

  Préparer un document lisible sur feuille A4 en renseignant toutes les 
rubriques pertinentes de manière claire. Les dossiers sur supports 
électroniques sont les bienvenus mais ne remplacent pas la version 
papier. Dans la mesure du possible, paginer le dossier et préparer 
une table des matières. 

  Dans les fichiers Excel, veiller à lister correctement les enseignants-
chercheurs de l’unité, en les distinguant clairement des associés et 
de toute autre personne ne pouvant être comptabilisée dans les 
effectifs de l’unité. Seuls sont comptés les PR et les MCF en activité 
qui sont membres permanents de l’unité. Sont exclus des « calculs » 
les PRAGs, les émérites, les ATERs, les chargés de cours, et les 
associés. 

  Idéalement, lister ces EC titulaires par ordre alphabétique (ne pas 
forcément séparer PR et MCF). (Pour faire le tri, choisir l’onglet 
« nom » et non la date de naissance !) 

  Faire figurer à part la liste des associés et des autres personnes 
attachées à l’unité. 



  UN EXEMPLE A NE PAS SUIVRE: 

Nom Prénom 
Année de 
naissance 

(AAAA) 
Corps 

grade (1) 
Section 

CNU 
(2 chiffres) 

HDR (2) 
Date 

d'arrivée 
dans l'unité 

(3) 

Etablissement 
d'enseignement 

supérieur 
d'affectation  

(4) 

Code 
établisseme

nt  
(5) 

Cervantes Mike 1933 PREM 14 X 09/1612  U. de St Tropez  4955637 
Nadal Rafael 1950 PR1 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Cruz Penelope 1953 PR1 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Pessoa Ferdinand 1954 PR1 14 X 09/2001 IUT de Menton 3733201 
Almodovar Pete 1955 PR1 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Marquez Gaby 1946 PR2 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Peron Juan 1947 PR2 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Garcia Lorca Freddie 1966 MC 14 X 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Descartes René 1953 MC 14 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Kant Manolo 1937 MC 14 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Quixote Donald 1950 PRAG. 14 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Alonso Ferdinand 1933 MC 14 09/2007 U. de St Tropez  4955637 
Gonzalez Felipe 1968 ATER 14 09/2005 U. de St Tropez  4955637 
Machado Antonio 1974 MC 7 10/2007 U. de St Tropez  4955637 
Greco L. 1954 MC 7 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Kahlo Frida 1965 MC 14 09/2004 U. de St Tropez  4955637 
Castro Fidel 1975 ATER 14 09/2001 U. de St Tropez  4955637 
Victoria Queen 1962 MC 14 09/2001 U. de Sète 3789456 



  UN EXEMPLE A NE PAS SUIVRE: 

Nom Prénom 
Année de 
naissance 

(AAAA) 
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Section 
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(2 chiffres) 
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  UN EXEMPLE A NE PAS SUIVRE: Choisir le bon “onglet”! 
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Almodovar Pete 1955 PR1 14 X 

Alonso Ferdinand 1960 MC 14 

Cruz Penelope 1953 PR1 14 X 

Descartes René 1953 MC 14 

Garcia Lorca Freddie 1966 MC 14 X 

Greco L. 1954 MC 7 

Kahlo Frida 1965 MC 14 

Kant Manolo 1937 MC 14 

Machado Antonio 1974 MC 7 

Marquez Gaby 1946 PR2 14 X 

Nadal Rafael 1950 PR1 14 X 

Peron Juan 1947 PR2 14 X 

Le même fichier corrigé… 

…12 EC permanents 



1. Conseils pour la préparation du 
dossier  (suite) 

Lister clairement tous les doctorants, avec leur directeur de thèse et les 
modes de financement. 

Contacter la scolarité afin de préparer des statistiques concernant la 
durée moyenne des thèses et le taux d’abandon. 

Pour les fiches individuelles, regrouper les EC permanents dans une 
première partie, suivie d’une partie comportant les fiches des ATERs 
et des PRAGs, suivie d’une troisième partie avec les fiches des 
associés marquées comme telles dès le début: 



Contractualisation vague D 2010-2013 
Unité de recherche : dossier unique 

                                           Fiche individuelle d’activités                    ASSOCIEE 
concernant les 4 dernières années 
Enseignant-chercheur, chercheur,  

ingénieur de recherche ou cadre scientifique 
Fiche à remplir obligatoirement par tous les enseignants-chercheurs et chercheurs, et par les ingénieurs de 

recherche et cadres scientifiques, figurant à l’organigramme de l’unité[1]  
(la fiche ne devra pas dépasser 4 pages) 

Nom : Washington 
Prénom : Martha 
Date de naissance : 1953 
Courriel : 
Établissement d’affectation ou organisme d’appartenance :  
Unité de recherche d’appartenance  
En 2006-2009 : 
(label et n°, intitulé, établissement principal, responsable)  
Dans le cadre d’une demande de reconnaissance d’unité en 2010 : 
(intitulé, établissement support, responsable)  
Enseignant-chercheur                          HDR                   Corps-grade :  
Bénéficiaire de la PEDR :      
Membre IUF junior     
                   senior      
Chercheur                                               HDR                  Corps-grade :  
Ingénieur de recherche                          HDR                  Grade : 
ou cadre scientifique 

[1] Les fiches individuelles compléteront la présentation de l’unité et ne sont pas destinées à 
l’évaluation des personnes. 



1. Conseils pour la préparation du 
dossier  (suite) 

Idéalement, toutes les fiches doivent être signées. 

Essayer de limiter chaque fiche individuelle à 3 ou 4 
pages, en veillant à renseigner toutes les rubriques 
(HDR, PEDR, etc.). 

Une liste des Professeurs PEDR serait la bienvenue. 



1. Conseils pour la préparation du 
dossier  (suite) 

Pour la partie scientifique du dossier : bien distinguer entre le bilan 
et les projets. Veiller à développer les thèmes, souligner les 
articulations, les continuités et les changements. Le but de la 
visite est une évaluation qualitative, c'est-à-dire un échange 
d’idées et de concepts. 

Si votre unité comporte des sous-équipes ou des axes internes, 
veiller à lister clairement quels ECs participent à chaque sous-
équipe. 

Soigner la présentation des rubriques et explications budgétaires. 
Donner des informations précises sur les demandes de 
financements, avec justification, et mise en regard des dépenses 
effectuées dans le précédent contrat. 

La visite doit également vérifier la « gouvernance » de l’unité. 
Veiller à décrire votre mode de fonctionnement.  



2. Conseils pour la visite 

  Les visites de la Vague A auront sans doute une durée d’environ 
3h en fonction de la taille de l’unité 

  La présentation liminaire de la part du Directeur doit servir 
uniquement à compléter les informations contenues dans le 
dossier. Il n’est pas forcément nécessaire de passer la parole à 
chaque responsable d’axe ou de sous-équipe lors de cette 
présentation liminaire, mais la présence de tous les 
responsables est vivement souhaitée. 

  L’intérêt de la visite, c’est surtout le dialogue qui permet au 
comité d’aller à l’essentiel. 

  Les questions ont une visée plus informative que critique, et les 
membres du comité sont invités à éviter toute réaction 
intempestive, ou conseil « à chaud ». 



2. Conseils pour la visite 
Dans la mesure du possible, le Directeur doit s’occuper de l’organisation 

logistique : prévoir les transferts entre les gares et l’université, réserver 
les chambres d’hôtel (prises en charge par l’AERES), prévoir, le cas 
échéant, un repas pour le comité. 

Plus généralement, la visite sert à augmenter la visibilité de nos unités de 
recherche, d’où la présence d’éminents universitaires étrangers au sein 
des comités. Prévoir un échantillon de vos meilleures publications à 
envoyer au comité et/ou un échantillon à consulter pendant la visite. 

A l’issue de la visite, le Président du comité rédige un rapport. Ce rapport 
est validé par les membres du comité, transmis à l’AERES pour une 
dernière mise en forme, et ensuite remis au Directeur de l’unité et à sa 
Présidence.  

Le Directeur de l’unité rédige ensuite une réponse qui comporte deux 
parties : 1) Une première partie sert à corriger des éventuelles erreurs 
factuelles dans le rapport . 2) La deuxième partie est le volet 
« politique » de la réponse. Apporter ici les précisions ou les 
explications qui répondront aux commentaires formulés dans le 
rapport.  



2. Conseils pour la visite (Fin) 

Tous les Présidents des comités de visite sont invités à 
une réunion de restitution qui procède à une 
évaluation comparative des unités d’un même secteur 
ou de secteurs voisins. Cette réunion sert à donner 
une note (A+, A, B, C) à chaque unité. Notez bien que 
A+, A et B sont toutes les trois considérées comme 
des notes positives signalant un travail méritoire. 
Seule « C » doit être prise comme un avertissement. 

Enfin, la note, le rapport et la réponse 
contradictoire sont publiés ensemble sur le 
site web de l’AERES.  



Bilan Vague C :  
Depuis le 15 octobre 2007, l’agence a évalué 670 unités 

de recherche. Elle a mis en place 440 comités de 
visite. Chaque comité était composé en moyenne de 7 
experts. Au total, plus de 3200 experts (dont 20% 
d’étrangers) se sont impliqués dans ce processus. 

Notes A+ A B C 

SHS 16% 29% 39% 15% 

SD 30% 42% 23%  5% 

SDV 23% 41% 28%  7% 



3. Remarques sur la notion de « publiant »… 

  Sur la fiche individuelle, la liste des principales 
publications peut éventuellement dépasser les « 10 
publications au maximum » préconisées par le fichier, 
mais il ne faut pas non plus trop alourdir les dossiers. 

  Il ne faut lister que les publications parues ou à paraître 
PENDANT LA PERIODE DU QUADRIENNAL. 

 Dans la mesure du possible, indiquer clairement les 
catégories de publication : ouvrage, ACL, Actes de 
colloques nationaux, internationaux, etc. 

  Idéalement, faire figurer la pagination de chaque 
publication. 



3. Remarques sur la notion de « publiant »… 

Les distinctions entre « national » et « international », 
« Revue de rang A » et « Revue de Rang B », entre « revue 
à comité de lecture » et « simple colloque » restent à 
définir par la communauté scientifique. Une commission 
chargée des revues statuera sur ce point. Pour la Vague 
D, aucun classement de revues n’a été retenu par la 
commission. 



  « Réunies à Paris le 19 septembre 2008, les 
Commissions bibliométriques Arts et Arts, Lettres, 
Langues, et Sociétés des Cultures étrangères, 
composées des Présidents des sections CNU 
concernées, des Présidents de comités de visite, de 
représentants des sociétés savantes, et des 
représentants du CNRS (lors d'une première réunion le 18 
juin) a décidé de ne publier aucun classement de revues 
sur le site de l'AERES pour la vague D. Il a été convenu 
que le calcul des publiants ou des "publiants-
créateurs" (dans le cas des arts) serait laissé à 
l'appréciation du comité de visite, comité ayant été choisi 
pour sa compétence, et donc apte à juger en son âme et 
conscience de la qualité d'une publication ou d'une 
création quelle que soit la nature de son support. »  


